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1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

2. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการ
รับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไข ดังนี้ 

1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการชำระภาษี 

2) แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
3) เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5) องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6) เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของ

ทรัพยสินชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 
7) กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ีเจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/
เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9) พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10) ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11) จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ (ตอ) 
 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน สำนักการคลัง 
 

เทศบาลนคร
นครปฐม 

ระยะเวลา : 1 วัน  
นับแตผูรับบริการมายื่นคำขอ 
 

 

2 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดำเนินการชำระภาษี 

30 วัน สำนักการคลัง 
 

เทศบาลนคร
นครปฐม 

ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน 
นับจากวันท่ียื่นแบบแสดง
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)  
(ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 
 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม :  31 วัน 
 

3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ : 
 

- พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

 
 

 

 
 


