
 
คูมือปฏิบัติงาน 

 

งานทะเบียนราษฎร เรื่อง การขอเลขที่บาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานทะเบียนราษฎรและบัตรประจำตัวประชาชน 

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลนครนครปฐม 

 

 

 



1. ช่ือกระบวนงาน : การขอเลขท่ีบาน 
 

2. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคำขอและ

ตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

 

10 นาที งานทะเบียนราษฎรและ

บัตรประจำตัวประชาชน 
 

สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลนครนครปฐม 

- 

2 

การพิจารณา 

 

นายทะเบียนพิจารณารับแจง/

ไมรับแจงและแจงผลการ

พิจารณา 

 

10 นาที งานทะเบียนราษฎรและ

บัตรประจำตัวประชาชน 
 

สำนักปลัดเทศบาล  

เทศบาลนครนครปฐม 

- 

 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ : 

 

- ระเบียบสำนักทะเบียนกลางวาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  

รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2551 

 

 
 

 


