
 

 

  สํานักปลัดเทศบาล  มีหน้าที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับราชการทัว่ไปของเทศบาล               

งานเลขานุการของนายกเทศมนตรี รองนายกเทศมนตรี ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี และเลขานุการ

นายกเทศมนตร ีงานกิจการสภาเทศบาล งานกิจการขนส่ง งานส่งเสรมิการเกษตร การการพาณิชย ์                   

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานเทศกิจ งานรกัษาความสงบเรยีบร้อย งานจราจร งานวเิทศ

สมัพนัธ ์งานสนับสนุนการประชาสมัพนัธ์ งานส่งเสรมิและพฒันาเทคโนโลยสีารสนเทศ งานนิตกิาร งาน

ทะเบียนราษฎร งานบัตรประจําตัวประชาชน งานการเลือกตัง้ งานคุ้มครอง ดูแลและบํารุงรกัษา

ทรพัยากรธรรมชาติ และราชการที่มิได้กําหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง สํานัก หรือส่วนราชการใดใน

เทศบาลโดยเฉพาะรวมทัง้กํากบัและเร่งรดัการปฏบิตัริาชการของส่วนราชการในเทศบาลใหเ้ป็นไปตาม

นโยบาย แนวทาง และแผนการปฏบิตัริาชการของเทศบาล งานบรกิารขอ้มูลสถติ ิช่วยเหลอืใหค้าํแนะนํา

ทางวชิาการงานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและ       ทีไ่ดร้บัมอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี 

1. ส่วนอํานวยการ มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    1.1. ฝ่ายอํานวยการ 

     - งานอํานวยการ 

     - งานกจิการสภาเทศบาลและการเลอืกตัง้ 

    1.2  ฝ่ายประสานงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

     - ประสานงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

     - งานสง่เสรมิและพฒันาเทคโนโลยสีารสนเทศ 

2. ส่วนปกครอง  มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบัติงานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    2.1 ฝ่ายนิตกิาร 

     - งานนิตกิาร 

     - งานนิตกิรรมสญัญา 

    2.2 กลุ่มงานคด ี

     - งานคดปีกครอง 

     - งานคดแีพง่และคดอีาญา 

2.3  ฝ่ายทะเบยีนราษฎรและบตัรประจาํตวัประชาชน 

     - งานทะเบยีนราษฎร 

     - งานบตัรประจาํตวัประชาชน 

2.4 ฝ่ายป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

     - งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 1 

     - งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 2    

    2.5  ฝ่ายรกัษาความสงบ 

     - งานรกัษาความสงบเรยีบรอ้ย 

     - งานเทศกจิ 



3. ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการปฏิบัติงานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    3.1  งานบรหิารงานทัว่ไป 

    3.2  งานกจิการคณะผูบ้รหิาร 

 

      

 

  สาํนักคลงั  มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบังานการจ่ายเงนิ การรบัเงนิ การจดัเก็บ

ภาษ ีค่าธรรมเนียม และการพฒันารายได ้งานสรุปผล สถติกิารจดัเกบ็ภาษ ีค่าธรรมเนียม งานนําส่งเงนิ 

การเก็บรกัษาเงนิและเอกสารทางการเงนิ งานการตรวจสอบใบสําคญั ฎีกาทุกประเภท งานการจดัทํา

บญัช ี            งานตรวจสอบบญัชทุีกประเภท งานเกี่ยวกบัเงนิเดอืน ค่าจา้ง ค่าตอบแทน เงนิบําเหน็จ 

บํานาญ เงนิอื่นๆ               งานจดัทําหรอืช่วยจดัทาํงบประมาณและเงนินอกงบประมาณ งานเกี่ยวกบั

สถานะการเงนิการคลงั การจดัสรรเงนิต่างๆ  งานทะเบยีนคุมเงนิรายไดแ้ละรายจ่ายต่าง ๆ งานควบคุม

การเบกิจ่ายเงนิ งานทํางบทดลองประจําเดอืนและประจําปี งานเกี่ยวกบัการจดัซื้อ จดัจ้าง จดัหา งาน

ทะเบียนคุม งานการจําหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์และทรพัย์สินต่างๆ งานเกี่ยวกับเงนิประกันสญัญาทุก

ประเภท งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอื          ให้คําแนะนําทางวชิาการด้านการเงนิ การคลงั การ

บัญชี การพัสดุและทรพัย์สิน งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและ           ที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย

หน่วยงาน ดงัน้ี     

   1. ส่วนบรหิารงานการคลงั มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตัิงาน          

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    1.1  ฝ่ายบรหิารงานคลงั 

     - งานการเงนิและบญัช ี

     - งานสถติกิารคลงั 

    1.2  ฝ่ายพสัดุและทรพัยส์นิ 

     - งานพสัดุและทรพัยส์นิ 

     - งานทะเบยีนทรพัยส์นิ 

   2. สว่นพฒันารายได ้มหีน้าทีค่วบคุมดแูลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    2.1  ฝ่ายพฒันารายได ้

     - งานพฒันารายได ้

     - งานเร่งรดัและจดัเกบ็รายได ้

     - งานผลประโยชน์และกจิการพาณิชย ์

    2.2  ฝ่ายแผนทีภ่าษแีละทะเบยีนทรพัยส์นิ 

     - งานแผนทีภ่าษแีละทะเบยีนทรพัยส์นิ 

          - งานสรุปผลสถติกิารจดัเกบ็ภาษคี่าธรรมเนียม 



3. ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป  มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานบรหิารงานทัว่ไป 

    - งานบรกิารขอ้มลูสถติ ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  สาํนักช่าง  มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบังานสํารวจ งานออกแบบและเขยีนแบบ 

งบประมาณราคา งานจดัทําราคากลาง งานจดัทําขอ้มูลทางด้านวศิวกรรมต่างๆ งานจดัเกบ็และทดสอบ

คุณภาพวสัดุ งานจดัทาํทะเบยีนประวตัโิครงสรา้งพืน้ฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหล่งน้ํา งานตดิตัง้ซ่อม

บํารุงระบบไฟสอ่งสว่างและไฟสญัญาณจราจร งานปรบัปรุงภูมทิศัน์ งานผงัเมอืงตามพระราชบญัญตักิาร

ผงัเมอืง งานการควบคุมอาคารตามระเบยีบกฎหมาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง งานจดัทําแผนปฏบิตัิ

งานการก่อสรา้งและซ่อมบํารุงประจําปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบํารุง งานจดัทําประวตัิ 

ติดตาม ควบคุมการ 

ปฏิบตัิงานเครื่องจกัรกล งานจดัทําทะเบียนประวตัิการใช้เครื่องจกัรกลและยานพาหนะ งานแผนการ

บํารุงรกัษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับการช่างสุขาภิบาล งานช่วยเหลือสนับสนุน

เครื่องจกัรกล งานช่วยเหลอืสนับสนุนการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั งานช่วยเหลอืสนับสนุนด้าน

ทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อม งานจดัทําทะเบียนควบคุมการจดัซื้อ เก็บรกัษา การเบิกจ่ายวสัดุ

อุปกรณ์ อะไหล่ น้ํามันเชื้อเพลิง งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวิชาการด้าน

วศิวกรรมต่างๆ งานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย  ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   

   

   1.  ส่วนควบคุมการก่อสร้างอาคารและผังเมือง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและ

รบัผดิชอบการปฏบิตังิานในหน้าที ่ดงัน้ี 

    1.1  ฝ่ายควบคุมอาคาร 

     - งานการควบคุมอาคาร 

     - งานผงัเมอืง 

1.2  ฝ่ายควบคุมการก่อสรา้ง 

     - งานวศิวกรรมโยธา 1 

     - งานวศิวกรรมโยธา 2 

     - งานสถาปัตยกรรม 



   2.  ส่วนการโยธา มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตังิานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    2.1  ฝ่ายสาธารณูปโภค 

     - งานสาธารณูปโภค 

     - งานปรบัปรุงภูมทิศัน์ 

     - งานเครื่องจกัรกล 

     - งานติดตัง้ซ่อมบํารุงระบบไฟฟ้าส่องสว่างและไฟสญัญาณ

จราจร 

    2.2  ฝ่ายช่างสุขาภบิาล 

     - งานจดัการคุณภาพน้ํา 

     - งานแผนการบํารุงรกัษาเครื่องจกัรกลและยานพาหนะ 
 

3.  ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    3.1  งานบรหิารงานทัว่ไป 

    3.2  งานจดัทําทะเบยีนควบคุม การจดัซื้อ เก็บรกัษา การเบกิจ่ายวสัดุ 

อุปกรณ์ อะไหล่ น้ํามนัเชื่อเพลงิ 

 

 

 

 
 

  สํานักสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  มีหน้าที่รบัผิดชอบเกี่ยวกับ งานการศึกษา 

คน้ควา้ วจิยั วเิคราะห์และจดัทําแผนงานด้านสาธารณสุข งานส่งเสรมิสุขภาพ งานป้องกนัเฝ้าระวงัและ

ควบคุมโรคตดิต่อและโรคไม่ตดิต่อ งานสุขาภบิาลในสถานประกอบการ งานสุขาภบิาลในชุมชน งานอนามยั

สิง่แวดลอ้ม งานคุม้ครองผูบ้รโิภค งานใหบ้รกิารดา้นสาธารณสุข งานเภสชักรรม งานพยาธวิทิยา งานรงัสี

วิทยา งานวิชาการ            ทางการแพทย์ งานวิเคราะห์ทางวิทยาศาสตร์ งานการแพทย์ งาน

การแพทย์ฉุกเฉิน งานรกัษาพยาบาล        งานศูนย์บรกิารสาธารณสุข งานบรหิารสาธารณสุข งาน

สง่เสรมิป้องกนัควบคุมโรค งานเวชปฏบิตัคิรอบครวั งานหลกัประกนัสุขภาพ งานมาตรฐานและคุณภาพ

หน่วยบรกิาร งานยุทธศาสตร์สาธารณสุข งานกฎหมายสาธารณสุข งานแพทย์แผนไทย งานส่งเสรมิ

สนับสนุนการแพทยแ์ผนไทย งานกายภาพและอาชวีบําบดั      งานฟ้ืนฟูสมรรถภาพและจติใจผูป่้วย งาน

ทนัตสาธารณสุข งานบรกิารรกัษาความสะอาด งานบรกิารและพฒันา 

ระบบจดัการมูลฝอย งานบรหิารจดัการสิง่ปฏกิูล งานส่งเสรมิสนับสนุนการพฒันาคุณภาพชวีติเดก็ สตร ี

ผูสู้งอายุ ผูพ้กิาร และผูด้อ้ยโอกาส งานอาสาสมคัรสาธารณสุข งานป้องกนัและบําบดัการตดิสารเสพตดิ           

งานสตัวแพทย ์งานศกึษา คน้ควา้ วจิยั วเิคราะห ์กําหนดมาตรฐานและแผนดําเนินการดา้นสิง่แวดลอ้ม            

งานจดัทําและพัฒนาระบบฐานข้อมูล ด้านการจดัการสิ่งแวดล้อม งานรณรงค์ส่งเสรมิสนับสนุนด้าน

สิ่งแวดล้อม งานจดัทําและพัฒนาระบบฐานข้อมูล ด้านการจดัการสิ่งแวดล้อม งานรณรงค์และการ



ฝึกอบรมสร้างจติสํานึกด้านสิง่แวดล้อม งานวางแผนและจดัทําแผนดําเนินการเฝ้าระวงัควบคุมมลพษิ

ทางน้ํา อากาศ และเสยีง                งานเฝ้าระวงั บําบดั ตรวจสอบคุณภาพน้ํา อากาศของเสยีและสาร

อนัตรายต่างๆ งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอืใหค้ําแนะนําทางวชิาการ งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวขอ้งและที่

ไดร้บัมอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน ดงัน้ี   

   1. ส่วนบรกิารสาธารณสุข มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตัิงาน                  

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    1.1  ฝ่ายบรกิารทางการแพทย ์

- งานศูนยบ์รกิารสาธารณสุข 1 

           - งานศูนยบ์รกิารสาธารณสุข 2 

    1.2  ฝ่ายสนบัสนุนบรกิารทางการแพทย ์

            - งานหลกัประกนัสุขภาพ 

           - งานสง่เสรมิป้องกนัควบคุมโรค 

   2. ส่วนส่งเสริมอนามัยสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการ

ปฏบิตังิานในหน้าที ่ดงัน้ี 

    2.1 ฝ่ายบรกิารอนามยัสิง่แวดลอ้ม 

- งานรกัษาความสะอาด 

- งานจดัการมลูฝอยและสิง่ปฏกิูล 

    2.2 ฝ่ายสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

     - งานควบคุมและจดัการคุณภาพสิง่แวดลอ้ม 

     - งานสง่เสรมิสนบัสนุนดา้นสิง่แวดลอ้ม    

   3. ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป  มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    3.1  งานบรหิารงานทัว่ไป 

 

 

 

   
 

  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกับ งานวเิคราะห์

นโยบายและแผน งานยุทธศาสตรข์องเทศบาล งานจดัทําแผนพฒันาเทศบาล งานส่งเสรมิการมสี่วนร่วม

ของประชาชนในการพฒันาทอ้งถิน่ งานประสานการจดัทําแผนพฒันาจงัหวดั งานคณะกรรมการพฒันา

เทศบาล                    งานคณะกรรมการจดัทําแผนพฒันาเทศบาล งานงบประมาณ งานเสนอแนะ

ขอรบัการจดัสรรเงนิอุดหนุนของเทศบาล งานจดัทําเทศบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีและฉบบั

เพิม่เติม (ถ้าม)ี งานตดิตามและประเมนิผลแผนงานและโครงการ งานประชาสมัพนัธ์ งานบรกิารและ

เผยแพร่วชิาการ งานสถติขิอ้มูล              งานสารสนเทศ งานจดัทําและพฒันาระบบขอ้มูลสารสนเทศ

ของเทศบาล งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอื            ใหค้ําแนะนําทางวชิาการ งานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้ง

และทีไ่ดร้บัมอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน ดงัน้ี   



1.  ฝ่ายงบประมาณ มหีน้าทีค่วบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    - งานงบประมาณและเงนิอุดหนุน     

   2.  ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผน  มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการ

ปฏบิตังิานในหน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานวเิคราะหน์โยบายและแผน 

    - งานวจิยัและประเมนิผล 

   3.  ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป  มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตัิงาน          

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

- งานบรหิารงานทัว่ไป 

    - งานประชาสมัพนัธ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  สาํนักการศึกษา มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบั งานบรหิารการศกึษา งานพฒันา

การศกึษาทัง้การศกึษาในระบบการศกึษา การศกึษานอกระบบการศกึษา และการศกึษาตามอธัยาศยั 

เช่น การจดัการศึกษาปฐมวยั อนุบาลศึกษา ประถมศึกษา มธัยมศึกษา และอาชีวศึกษา งานบรหิาร

วชิาการด้านการศกึษา  งานโรงเรยีน งานกจิการนักเรยีน งานการศกึษาปฐมวยั งานขยายโอกาสทาง



การศึกษา งานฝึกและส่งเสรมิอาชีพ งานห้องสมุด งานพิพธิภัณฑ์ งานเครอืข่ายทางการศึกษา งาน

ศกึษานิเทศก์ งานส่งเสรมิคุณภาพและมาตรฐานหลกัสูตร งานพฒันาสื่อเทคโนโลยแีละนวตักรรมทาง

การศึกษา งานการศาสนา งานบํารุงศิลปะจารตีประเพณี ภูมปัิญญาท้องถิ่น และวฒันธรรมอนัดขีอง

ท้องถิน่ งานการกฬีาและนันทนารการ งานกจิกรรมเดก็เยาวชน และการศกึษานอกโรงเรยีน งานศูนย์

พฒันาเด็กเล็ก งานส่งเสรมิสวสัดภิาพและกองทุนเพื่อการศกึษา งานบรกิารข้อมูล สถิติ ช่วยเหลอืให้

คาํแนะนําทางวชิาการ งานอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย  ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   

  

   1. ฝ่ายแผนงานและโครงการ  มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตังิาน             

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานแผนงานและโครงการ 

    - งานบรหิารงานทัว่ไป 

   2. ส่วนบรหิารการศกึษา มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    2.1  ฝ่ายกจิการโรงเรยีน 

     - งานการศกึษาปฐมวยั 

     - งานกจิการนกัเรยีน 

    2.2  ฝ่ายวชิาการ 

     - งานสง่เสรมิคุณภาพและมาตรฐานหลกัสตูร 

     - งานพฒันาสือ่เทคโนโลยแีละนวตักรรมทางการศกึษา 

   3. ส่วนส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้าที่ควบคุมดูแลและ

รบัผดิชอบการปฏบิตังิานในหน้าที ่ดงัน้ี 

    3.1  ฝ่ายการศกึษานอกระบบและตามอธัยาศยั 

     - งานการศกึษานอกระบบและตามอธัยาศยั 

     - งานฝึกและสง่เสรมิอาชพี 

     - งานหอ้งสมุด  พพิธิภณัฑ ์ และเครอืขา่ยทางการศกึษา 

    3.2 ฝ่ายสง่เสรมิศาสนา ศลิปะและวฒันธรรม 

     - งานสง่เสรมิศาสนา ศลิปะและวฒันธรรม 

     - งานการศาสนา 

4.  หน่วยศึกษานิเทศก์ มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตัิงานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    4.1  งานนิเทศ ตดิตามและประเมนิผลการศกึษา 

   5.  โรงเรยีน 

 

 

 

 



 
 

  กองการประปา  มหีน้าทีค่วามรบัผดิชอบเกี่ยวกบั งานวเิคราะหแ์ละตรวจสอบคุณภาพ

น้ําสําหรบัใชใ้นการผลติน้ําประปา งานควบคุมการผลติน้ําประปา งานกรองน้ํา จ่ายสารเคม ีงานจําหน่าย

น้ําประปา งานบํารุงรกัษาแหล่งกักเก็บน้ํา งานล้างถงักรองน้ํา ถงัตกตะกอน งานรกัษาความสะอาด        

ความปลอดภัยของน้ําประปา งานติดตัง้ระบบสูบน้ําแรงดันสูงและสูบน้ําแรงดันตํ่า งานตรวจสอบ

บํารุงรกัษาระบบแรงดนัน้ําและระบายตะกอนในท่อประปา งานบํารุงรกัษาและซ่อมแซมระบบไฟฟ้า 

เครื่องจกัรกล อุปกรณ์ต่างๆ และอาคารสถานทีท่ีใ่ชใ้นกจิการประปา งานสํารวจวางผงัแนวท่อน้ําประปา 

งานประมาณการผูใ้ช้น้ําประปา งานติดตัง้ท่อน้ําประปาและซ่อมบํารุงท่อน้ําประปา งานติดตัง้มาตรวดั

น้ําประปา งานตรวจสอบและดําเนินการตามกฎหมายแก่ผู้ลกัลอบใช้น้ําประปา งานเกี่ยวกบัการจดัทํา

หรอืช่วยจดัทํางบประมาณ         งานจดัทํางบประมาณรายจ่ายเฉพาะการเกี่ยวกบักจิการประปา งาน

ควบคุมตรวจสอบการรบัเงนิ การจ่ายเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ การจดัทําบญัชเีงนิสดประจําวนั และบญัชี

แยกประเภทของกิจการประปา งานจดัทํางบประมาณรายรบัรายจ่ายประจําเดือน และประจําปีของ

กิจการประปา งานจดัทําบัญชีผู้ใช้น้ําประปา         งานจดัเก็บค่าธรรมเนียมการใช้น้ําประปา งาน

ควบคุมติดตามเร่งรดัการจดัเก็บค่าธรรมเนียมค้างชําระ        งานออกใบเสร็จค่าธรรมเนียมต่างๆ 

เกี่ยวกับกิจการประปา งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการจดัหารายได้ของกิจการประปา งาน

วางแผนการจดัเก็บรายได้ และการแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจดัเก็บรายได้ของกิจการประปา งาน

บรกิารข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวชิาการ งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รบัมอบหมาย 

ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   

   1.  ฝ่ายบรกิารและซ่อมบํารุง มหีน้าทีค่วบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิาน       

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานมาตรวดัน้ํา 

    - งานบรกิารและซ่อมบํารุงท่อน้ําประปา 

    - งานควบคุมการผลติน้ําประปา 

    - งานวเิคราะหค์ุณภาพน้ํา 

   2.  ฝ่ายการเงนิและบัญชี มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการปฏิบัติงาน            

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานการเงนิและบญัช ี

    - งานวางแผนการจดัเกบ็รายได ้

    - งานวางแผนและโครงการเกีย่วกบัการจดัหารายไดข้องกจิการประปา 

   3.  ฝ่ายพสัดุและทรพัย์สนิ มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏิบตังิาน           

ในหน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานพสัดุ 

    - งานทะเบยีนทรพัยส์นิ 

   4.  ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานบรหิารงานทัว่ไป 



    - งานจดัทาํงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการกจิการประปา 

 

 

 

 

 
 

  กองสวสัดิการสงัคม  มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบั งานจดัทําแผนงานด้านการ

พฒันาสงัคม ด้านสวสัดิการสงัคม และด้านสงัคมสงเคราะห์ งานพฒันาระบบ รูปแบบ มาตรการ และ

วธิีการพฒันาสงัคม การจดัสวสัดิการสงัคม และการสงัคมสงเคราะห์ที่สอดคล้องกบัสภาพปัญหาและ

ความต้องการของประชาชน งานพฒันาชุมชน งานสํารวจและจดัตัง้คณะกรรมการชุมชน งานจดัระเบยีบ

ชุมชน งานส่งเสรมิสนับสนุนการจดัสวสัดกิารสงัคมแก่เดก็ สตร ีผูสู้งอายุ ผูพ้กิาร และผูด้อ้ยโอกาส งาน

ฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกบัการพฒันาชุมชน งานสงัคมสงเคราะห์เดก็ สตร ีผู้สูงอายุ ผู้พกิาร 

ทุพพลภาพ ผูด้อ้ยโอกาส        ผูไ้รท้ีพ่ ึง่ ผูป้ระสบภยัพบิตัติ่างๆ งานสงเคราะหเ์ดก็และเยาวชน ผูพ้กิาร

ทางร่างกายและสมอง งานสงเคราะหเ์ดก็และเยาวชนผูถู้กทอดทิ้ง เร่ร่อน ไรท้ีพ่ ึง่ ถูกทํารา้ยร่างกาย งาน

ส่งเสรมิสวสัดภิาพเดก็และเยาวชน           ทีป่ระพฤตตินไม่เหมาะสมแก่วยั งานสงเคราะหค์รอบครวัที่

ประสบปัญหาความเดอืดรอ้นและเผยแพร่ความรูเ้กีย่วกบัการดําเนินชวีติในครอบครวั งานจ่ายเงนิบี้ยยงั

ชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ฯลฯ งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวิชาการ งานอื่นๆ ที่

เกีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   

    - งานบรหิารงานทัว่ไป 

1. ฝ่ายสงัคมสงเคราะห ์

 - งานสงัคมสงเคราะห ์

 - งานสง่เสรมิสวสัดกิารสงัคม 

2. ฝ่ายพฒันาชุมชน 

 - งานพฒันาชุมชน 

 - งานสาํรวจและจดัตัง้คณะกรรมการชุมชน 

3. ฝ่ายสง่เสรมิพฒันาชุมชน 

 - งานสง่เสรมิและพฒันาอาชพี 

 - งานกจิการสตรแีละคนชรา 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หน่วยตรวจสอบภายใน  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานจัดทําแผนการ

ตรวจสอบภายในประจําปี งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถอืได้ของเอกสารการเงนิ การบญัช ี

เอกสารการรบัการจ่ายเงนิทุกประเภท ตรวจสอบการเกบ็รกัษาหลกัฐานการเงนิ การบญัช ีงานตรวจสอบ

การสรรหาพัสดุและทรพัย์สิน การเก็บรกัษาพัสดุและทรพัย์สิน งานตรวจสอบการทําประโยชน์จาก

ทรพัยส์นิของเทศบาล             งานตรวจสอบ ตดิตามและการประเมนิผลการดําเนินงานตามแผนงาน 

โครงการให้เป็นไปตามนโยบาย วตัถุประสงค ์และเป้าหมายที่กําหนดอย่างมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล

และประหยดั งานวเิคราะหแ์ละประเมนิความมปีระสทิธภิาพ ประหยดัคุม้ค่าในการใชท้รพัยากรของส่วน

ราชการต่างๆ งานประเมินการควบคุมภายในของหน่วยงานรบัตรวจ งานรายงานผลการตรวจสอบ

ภายใน งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนํา แนวทางแก้ไข ปรบัปรุงการปฏิบัติงานแก่

หน่วยงานรบัตรวจและผูเ้กีย่วขอ้ง งานอื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  กองการท่องเท่ียวและกีฬา  มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบั งานสํารวจขอ้มูล สถติ ิ

ศึกษา วิเคราะห์ เพื่อกําหนดพื้นที่เป็นสถานที่ท่องเที่ยวและทรพัยากรทางการท่องเที่ยว งานจดัทํา

แผนพฒันาการท่องเที่ยว งานวางแผนการส่งเสรมิ อนุรกัษ์ ฟ้ืนฟู พฒันาสถานที่ท่องเที่ยวตลอดจน

ทรพัยากรทางการท่องเทีย่วและคุณภาพสิง่แวดลอ้ม งานจดัทําแผนส่งเสรมิสนับสนุนธุรกจินําเที่ยวและ

มคัคุเทศก์ งานส่งเสรมิสนับสนุนการประกอบอาชพีในอุตสาหกรรมการท่องเที่ยวของประชาชนในพื้นที ่

งานประชาสมัพนัธ์เผยแพร่สถานที่ท่องเที่ยวเชิงธรรมชาติ โบราณสถาน โบราณวตัถุ ประวตัิศาสตร ์

ศิลปะวัฒนธรรม ดนตรี การกีฬา และเส้นทางคมนาคมในการเดินทางท่องเที่ยว งานจัดทําสื่อ จัด

กิจกรรมเพื่อสนับสนุนและส่งเสรมิการท่องเที่ยวในรูปแบบต่างๆ งานอํานวยความสะดวกและความ

ปลอดภยัแก่นักท่องเที่ยว งานปฏบิตัติามแผนพฒันาการท่องเที่ยว แผนพฒันาสถานที่ท่องเที่ยว งาน

ตดิตามและประเมนิผลงานด้านพฒันาการท่องเที่ยว งานสํารวจขอ้มูลสถติิ ศกึษา วเิคราะห์ และจดัทํา

แผนงานเกี่ยวกบัการส่งเสรมิการกฬีาและนันทนาการ งานจดัทําแผนพฒันาคุณภาพและมาตรฐานทาง

วทิยาศาสตรก์ารกฬีา งานส่งเสรมิการศกึษาและการพฒันาบุคลากรด้านการกฬีาและนันทนาการ งาน

สํารวจ จดัสร้าง และบูรณะสถานที่สําหรบัการกีฬา งานส่งเสรมิการพฒันาบุคลากร      ทางพลศกึษา 

การกฬีา วทิยาศาสตรก์ารกฬีา วทิยาศาสตรส์ุขภาพและนันทนาการ งานส่งเสรมิสนับสนุน          การ

จดัการศกึษาสาํหรบับุคคลทีม่คีวามสามารถพเิศษทางการกฬีา นนัทนาการ และบุคคลทีม่คีวามบกพร่อง

ทางร่างกาย งานส่งเสรมิการอนุรกัษ์ ฟ้ืนฟูบํารุงศิลปะวฒันธรรมการละเล่นพื้นบ้านและกีฬาพื้นบ้าน           

งานประสานความร่วมมอืใหค้วามช่วยเหลอืการจดักจิกรรมกฬีาและนันทนาการกบัองค์การหรอืสมาคม

กฬีาทัง้ในและนอกราชอาณาจกัร งานตดิตามและประเมนิผลดําเนินการด้านกฬีาและนันทนาการ งาน

บริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวิชาการ งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รบัมอบหมาย 

ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   



1. ฝ่ายการท่องเที่ยว มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการปฏิบัติงานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

- งานการท่องเทีย่ว 

- งานจดัทาํแผนพฒันาการท่องเทีย่ว 

   2. ฝ่ายการกีฬา มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที ่

ดงัน้ี 

    - งานการกฬีา 

    - งานนนัทนาการ 

   3.  ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป มหีน้าที่ควบคุมดูแลและรบัผดิชอบการปฏบิตังิานใน

หน้าที ่ดงัน้ี 

    - งานบรหิารงานทัว่ไป 

    - งานการประชาสมัพนัธ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กองการเจ้าหน้าท่ี  มีหน้าที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับ  การบริหารงานบุคคลของ

พนักงานเทศบาล ขา้ราชการครแูละบุคลากรทางการศกึษา ลูกจา้งประจํา และพนักงานจา้งของเทศบาล 

งานวเิคราะหก์ารวางแผนอตัรากําลงั งานจดัตัง้ส่วนราชการและการปรบัปรุงโครงสรา้งส่วนราชการ งาน

การกําหนดตําแหน่งและการปรบัปรุงการกําหนดตําแหน่ง งานการสรรหาเกี่ยวกบัการสอบแข่งขนั สอบ

คดัเลอืก การคดัเลอืก การย้าย การโอน การรบัโอน การคดัเลอืกเพื่อรบัโอน งานบรรจุและแต่งตัง้ งาน

จดัทาํ ควบคุม ตรวจสอบ แกไ้ข บนัทกึขอ้มลูทะเบยีนประวตั ิงานระบบสารสนเทศขอ้มลูบุคลากรทอ้งถิน่

แห่งชาต ิงานการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ งานเกี่ยวกบัเงนิเดอืน ค่าจา้ง และค่าตอบแทน งานการ

คดัเลอืกเพื่อเลื่อนและแต่งตัง้พนักงานเทศบาลให้ดํารงตําแหน่งในระดบัที่สูงขึ้น งานการประเมนิเพื่อ

เลื่อนวิทยฐานะข้าราชการครู งานการลาทุกประเภท  งานสิทธิสวสัดิการทุกประเภท งานส่งเสริม

สนับสนุนการเพิม่สมรรถภาพในการปฏิบตัิงาน งานแผนพฒันาบุคลากร งานฝึกอบรม งานการรกัษา

วนิัย การดําเนินการทางวนิัย การอุทธรณ์และการรอ้งทุกข์ งานสนับสนุนเสรมิสร้างคุณธรรมจรยิธรรม

และจรรยาบรรณ งานการให้พ้นจากราชการ งานเลขานุการของคณะกรรมการ หรอืคณะอนุกรรมการ

เกี่ยวกบัการบรหิารงานบุคคล งานบรกิารขอ้มูล สถติิ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวชิาการ งานอื่นๆ ที่

เกีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   



  - งานบรหิารงานทัว่ไป 

  - งานสทิธแิละสวสัดกิาร 

1. ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ

ปฏบิตังิาน ในหน้าที ่ดงัน้ี 

- งานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ 

- งานสง่เสรมิและพฒันาบุคลากร 

   2. ฝ่ายบุคลากรทางการศกึษา 

    - งานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้พนกังานครแูละบุคลากรทางการศกึษา 

    - งานส่งเสริมและพฒันาบุคลาการพนักงานครูและบุคลากรทางการ

ศกึษา 

    - งานการประเมนิเพือ่เลื่อนวทิยฐานะขา้ราชการคร ู

   3. กลุ่มงานวนิยัและสง่เสรมิคุณธรรม 

    - งานวนิยัและสง่เสรมิคุณธรรม 
     

   

 


