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ฝ่ายกิจการสภา 
ฝ่ายกิจการสภา ประกอบด้วย 
 1. งานกิจการสภา 
 2. งานการประชุม 

มีหน้าที่และรับผิดชอบ ดังน้ี 
1. งานกิจการสภา มีหน้าที่ 

  - งานเกี่ยวกับระเบียบ ทะเบียนประวัติสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานสวัสดิการของสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานรับรองการเป็นสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานการลาประเภทต่างๆ ของสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานการประสานงานระหว่างหน่วยงานภายใน ภายนอก และสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการต่างๆ ของสภาเทศบาล 
  - งานเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไปของกิจการสภาเทศบาล 
  - งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง หรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. งานการประชุม มีหน้าที่ 
  - งานเกี่ยวกับระเบียบฯ ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
  - งานการประชุมสภาเทศบาล 
  - งานการประชุมคณะกรรมการต่างๆ ของสภาเทศบาล 
  - งานจัดทําหนังสือเชิญประชุมสภาเทศบาล 
  - งานจัดทําญัตตินายกเทศมนตรี สมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานจัดทําระเบียบวาระการประชุม งานจัดทํารายงานการประชุมสภาเทศบาล 
  - งานจัดส่งหนังสือเชิญประชุม 
  - งานดูแลและจัดสถานที่ในการประชุมสภาเทศบาล 
  - งานดูแลอาหารว่าง สําหรับเลี้ยงสมาชิกสภาเทศบาล ผูบ้ริหาร หัวหน้าส่วนการงานและผู้เข้าร่วมประชุม 
  - งานแจ้งมติที่ประชุมสภาเทศบาล ให้ส่วนการงานที่เก่ียวข้อง 
  - งานการประสานงานระหว่างหน่วยงานภายใน ภายนอก คณะผู้บริหาร และสมาชิกสภาเทศบาล 
  - งานเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไปของงานการประชุมสภาเทศบาล 
  - งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง หรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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