
กองการเจ้าหน้าท่ี  มหีน้าที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับ  การบรหิารงานบุคคลของพนักงานเทศบาล 

ขา้ราชการครแูละบุคลากรทางการศกึษา ลูกจา้งประจํา และพนักงานจา้งของเทศบาล งานวเิคราะหก์าร

วางแผนอัตรากําลัง งานจดัตัง้ส่วนราชการและการปรบัปรุงโครงสร้างส่วนราชการ งานการกําหนด

ตําแหน่งและการปรบัปรุงการกําหนดตําแหน่ง งานการสรรหาเกี่ยวกบัการสอบแข่งขนั สอบคดัเลอืก การ

คดัเลอืก การยา้ย การโอน การรบัโอน การคดัเลอืกเพื่อรบัโอน งานบรรจุและแต่งตัง้ งานจดัทํา ควบคุม 

ตรวจสอบ แก้ไข บนัทกึขอ้มูลทะเบยีนประวตั ิงานระบบสารสนเทศขอ้มูลบุคลากรท้องถิน่แห่งชาต ิงาน

การประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ งานเกี่ยวกบัเงนิเดอืน ค่าจ้าง และค่าตอบแทน งานการคดัเลอืกเพื่อ

เลื่อนและแต่งตัง้พนักงานเทศบาลใหด้ํารงตําแหน่งในระดบัทีสู่งขึน้ งานการประเมนิเพื่อเลื่อนวทิยฐานะ

ข้าราชการครู งานการลาทุกประเภท  งานสทิธิสวสัดิการทุกประเภท งานส่งเสรมิสนับสนุนการเพิ่ม

สมรรถภาพในการปฏบิตังิาน งานแผนพฒันาบุคลากร งานฝึกอบรม งานการรกัษาวนิัย การดําเนินการ

ทางวนิัย การอุทธรณ์และการรอ้งทุกข ์งานสนับสนุนเสรมิสรา้งคุณธรรมจรยิธรรมและจรรยาบรรณ งาน

การใหพ้้นจากราชการ งานเลขานุการของคณะกรรมการ หรอืคณะอนุกรรมการเกี่ยวกบัการบรหิารงาน

บุคคล งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวชิาการ งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รบั

มอบหมาย ประกอบดว้ยหน่วยงาน  ดงัน้ี   

  - งานบรหิารงานทัว่ไป 

  - งานสทิธแิละสวสัดกิาร 

1. ฝ่ายสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ

ปฏบิตังิาน ในหน้าที ่ดงัน้ี 

- งานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้ 

- งานสง่เสรมิและพฒันาบุคลากร 

   2. ฝ่ายบุคลากรทางการศกึษา 

    - งานสรรหาและบรรจุแต่งตัง้พนกังานครแูละบุคลากรทางการศกึษา 

    - งานส่งเสริมและพัฒนาบุคลาการพนักงานครูและบุคลากรทางการ

ศกึษา 

    - งานการประเมนิเพือ่เลื่อนวทิยฐานะขา้ราชการคร ู

   3. กลุ่มงานวนิยัและสง่เสรมิคุณธรรม 

    - งานวนิยัและสง่เสรมิคุณธรรม 
     

  ทัง้น้ี   ตัง้แตบ่ดัน้ี  เป็นตน้ไป 

ประกาศ  ณ  วนัที ่ 25  เดอืนสงิหาคม พ.ศ.  2566 
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