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คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงาน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลนครนครปฐมอำเภอเมืองนครปฐมจังหวัดนครปฐม
กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงาน
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลนครนครปฐมอำเภอเมืองนครปฐมจังหวัดนครปฐม
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว	
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง	
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535



6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม	
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค	
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พ.ร.บ. โรงงาน 2535	
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	30วัน
9. ข้อมูลสถิติ
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0	
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0	
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0	
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงาน	
11. ช่องทางการให้บริการ	
	1)
	สถานที่ให้บริการ- โรงงานจำพวกที่ 2 ติดต่อด้วยตนเองณสำนักการช่างเทศบาลนครนครปฐม
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 2 ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายใน 30 วันนับแต่วันเลิกประกอบกิจการโรงงานตามความในมาตรา 11แห่งพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ.2535

2. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจำพวกที่ 3 ต้องแจ้งเป็นหนังสือต่อผู้อนุญาตภายใน 15 วันนับแต่วันเลิกประกอบกิจการโรงงานตามความในมาตรา 28 แห่งพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ.2535 

3. เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรม

4. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง

5. ไม่ค้างชำระค่าธรรมเนียมรายปี

หมายเหตุ ** กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
 ** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

 ** ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

      ** ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ


13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ผู้ประกอบกิจการโรงงานยื่นใบแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบและชำระค่าธรรมเนียมรายปีที่ค้างจ่ายให้ครบถ้วนเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ (ข้อ 14)

	1 วัน
	เทศบาลนครนครปฐมอำเภอเมืองนครปฐมจังหวัดนครปฐม
	(สำนักการช่างเทศบาลนครนครปฐม  )

	2)
	การพิจารณา

	พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาความถูกต้องของเอกสารและระยะเวลาในการแจ้งเลิก

	22 วัน
	เทศบาลนครนครปฐมอำเภอเมืองนครปฐมจังหวัดนครปฐม
	-

	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

	ผู้มีอำนาจลงนามในหนังสือรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานและแจ้งผู้ขอทราบผลการพิจารณา(กรณีที่เป็นโรงงานที่ตั้งในเขตกรุงเทพฯ)

	7 วัน
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว	
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	หนังสือรับรองนิติบุคคล
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือน
มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
)

	2)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้แทนนิติบุคคล
มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
)

	3)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้ขออนุญาต
มีการลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
)

	4)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบอำนาจ)

	5)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(ของผู้มอบอำนาจ)

	6)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลต่างด้าว) ของผู้รับมอบอำนาจ)

	7)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(ของผู้รับมอบอำนาจ)

	8)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	(ของพยาน 2 คน)



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	แบบฟอร์มใบแจ้งทั่วไป(DIW-08-AP-FS-03) ที่มีการลงลายมือชื่อของผู้ขออนุญาตหรือผู้รับมอบอำนาจห้ามถ่ายสำเนาลายมือชื่อ
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2)
	ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) กรณีเป็นโรงงานจำพวกที่ 3 หรือใบรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน (รง.2) กรณีเป็นโรงงานจำพวกที่ 2
	กรมโรงงานอุตสาหกรรม
	1
	0
	ฉบับ
	-

	3)
	หลักฐานการแจ้งความเอกสารสูญหาย
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(กรณีใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือใบรับแจ้งประกอบกิจการโรงงานสูญหาย)

	4)
	หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-



16. ค่าธรรมเนียม
	1)
	ไม่มี
ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -




17. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน	กรมโรงงานอุตสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไทเขตราชเทวีกรุงเทพฯ 10400  โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th
หมายเหตุ-

	2)
	ช่องทางการร้องเรียน	ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ทำเนียบรัฐบาลตู้ปณ. 1111 ปณ.ทำเนียบรัฐบาลกรุงเทพมหานคร 10302
หมายเหตุ-

	3)
	ช่องทางการร้องเรียน	เว็บไซต์ www.1111.go.th
หมายเหตุ-

	4)
	ช่องทางการร้องเรียนโทรศัพท์สายด่วนของรัฐบาลเลขหมาย 1111
หมายเหตุ-

	5)
	ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดำรงธรรม
หมายเหตุ-

	6)
	ช่องทางการร้องเรียนสำนักการช่างเทศบาลนครนครปฐมโทร.034-253-850-4 ต่อ 15, 50, 52
หมายเหตุ-



18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
		แบบฟอร์มหนังสือแจ้งประกอบกิจการโรงงาน/ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้ที่
-




19. หมายเหตุ
-

	วันที่พิมพ์
	18/07/2558

	สถานะ
	รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหน้าหน่วยงาน (Reviewer)

	จัดทำโดย
	เทศบาลนครนครปฐมสถ.มท.

	อนุมัติโดย
	-

	เผยแพร่โดย
	-






